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1. OBJ (0) .

A Politica de Co

atos tem por objetivo estabelecer e comunicar as diretrizes de

atuacdo da Companhia no que tange a contratacao de servicos que suportem

nossas operagoes diretas e indiretas.

A Politica de Contratacdo de Terceiros da Cisa regula o processo interno definindo
os critérios de criagdo dos instrumentos, analise contratual, alcadas de aprovacao,
assinaturas, monitoramento da vigéncia e alteracbes, distrato e rescisoes.
Configura também objeto dessa Politica, o estabelecimento de prazos, critérios
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de classificacdo dos contratos =, além das demais questdes consideradas
relevantes para esse tema.

2. INTRODUCAO

Todos os negdcios ajustados com terceiros e a Cisa serdo sempre baseados em
contratos.

3. ESCOPO E ABRANGENCIA

Esta Politica
estejam sob o

, para quaisquer atividades de negdcios que

aplica a Cisa Tradi
A s nesse documento.

it estabel
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As principais legislagdes que norteiam a Politica de Contratos da Cisa Trading sao:

« Codigo civil — Lei 10406 de 2002:

5. DEFINIGOES E REFERENCIA
Visando facilitar o entendimento da Politica de Contratos é imprescindivel que
todos os colaboradores da empresa estejam familiarizados com as defini¢des a
seguir:

MINUTA PADRAO DE CONTRATOS

Minuta de contrato é uma redacao inici o, onde se

expdem todas as negocia¢des das p
TERCEIRIZACAO

Terceirizacdo é a contrat

mediante contrato de prestagao
da entre o trabalhador e a empresa

GESTOR DO CONTRATO

Gestor de contrato representa da Cisa Trading, fazendo cumprir as obriga¢des
contratuais e fazendo entregar o objeto nos prazos e condi¢des avengadas. Cabe
também a ele verificar o pagamento do respectivo preco e validar as entregas em
conformidade ao negociado entre as partes.
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5.1 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

As principais diretrizes internas que norteiam a Politica de Contratos da Cisa
Trading sao:

« Cddigo de Etica e Conduta Cisa
» Politica de Oferta e Recebimento de Brindes, Viagens e Entretenimentos
+ Politica Anticorrupcao

» Politica de Compliance Corporativo

* Procedimento de Due Diligence de Integridade

5.2 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
N.A

6. DIRETRIZ

Um contrato de para a contratacdo de empresas

especializa a tividades que a Cisa ndo pode (ex.

(limpeza, vigilancia) ou ndo tem condi¢des
o de empilhadeiras ou equipamentos) de
re a prestacao de determinados servigos a um
de um contrato firmado entre as partes,

Dentro do conceito de “prestacao de servicos” esta o conceito de

“terceirizagao

“Terceirizagcao” é a forma pela qual uma empresa transfere para outra algumas
atividades (atividade-meio) que aquela primeira empresa poderia fazer, mas
nao o faz por querer concentrar suas preocupacdes em uma outra atividade
(atividade-fim).
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6.1.1 RISCOS DA PRESTAGCAO DE SERVICOS E DA TERCEIRIZACAO

Como ja apresentado na Politica de Compliance, existem alguns riscos que
sao inerentes a estas contratacdes, tais como:

» Servicos mal realizados ou com baixa qualidade, decorrentes da
falta de fiscalizacdo dos contratos;

* Contratacao de empresas mal qualificadas;

* Autuacdes do Ministério Publico do Trab

» Reconhecimento de vinculo empregaticit
» Acoes trabalhistas;
* Potenciais eventos que, de algu fragilizar

ilitadoras

acerca da gestao : ontratada (salvo nos casos
regidos pela Lei i

ser minimizados através do controle efetivo
realizacdo de um monitoramento eficaz, que
ntratar servicos (inclusive terceirizados) com maior
orme definido no Procedimento de Due Diligence de

6.1.2 DEPENDERAO DE APROVACAO PREVIA DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO
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Celebragdo de contratos ou realizagdo de operagdes de qualquer
natureza pela Companhia com partes relacionadas, conforme definido
em Acordos de Acionistas da Companhia, qualquer que seja o valor.
Celebragao de contratos de Auditoria Independente.

6.2 PLANEJAMENTO

O primeiro passo para se contratar é avaliar o que se pretende contratar e a

quantidade de servicos que serdao necessarios para o cumprimento do

objetivo proposto.

Porém, antes de planejar, é importante saber quais »s3o<0s servicos
terceirizados que podem ser contratadesino ambitoCisa.

Contratos Comerciais: serao contemplados na Politica de Acordos
Comerciais.

Bens e Servigos Diretos: sdo 0s servicos relacionados com as operagdes
de locacao de contentores de carga.

Bens e senvicos indiretos: s&o os servicos que NAO ESTAO relacionados
com as operacdes de locacdo de contentores de carga. NAO estdo
ligados diretamente a linha principal de atuacdao da Cisa: servico de
limpeza, metoboy, manutencao predial, aquisicdio de computadores,
infra estrutura, execu¢ao da folha de pagamento, entre outros.

Na fase do planejamento, alguns passos sdao fundamentais para que se

contrate o estritamente necessario para a execucao dos servicos, a saber:

Definir quais sdo o0s servicos que sdo passiveis de terceirizagao,
certificando-se de que atendam os critérios de necessidade de
formalizacao contratual.

Realizar estudos de dimensionamento dos servicos a serem realizados,
quantificando e qualificando a demanda.
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Estabelecer quais os servicos que serdao contratados, especificar
entregas esperadas e locais onde serdo prestados os servicos.
Especificar claramente quais os requisitos necessarios que o0s
funcionarios alocados pela contratada devem ter para exercerem as
atividades propostas (qualificagdes profissionais);

Definir exaustivamente as atividades e descricdo dos servicos.

Adotar critérios de avaliacdo da qualidade dos servicos prestados,
fazendo constar no contrato, a forma e a periodicidade com que serdo
realizadas as avaliagdes de desempenho.

Quando cabivel, definir a performance do prestador ‘de servicos
mediante atribuicao de nota de aceitagao minimapara a qualidade dos
servicos prestados

Definir quem sera o gestor do contrato firmade por parte da Cisa, que
tera a responsabilidade de fiscalizar os servicos da.empresa contratada;
Realizar pesquisa de_.mercado com, no minimo, 3 (trés) empresas do
ramo pertinente, affim de estimar o valor da contratagdo. Esse simples
procedimento {evita, que 0S \precos sejam superestimados na
contratacao;

Conduzir @ procedimento previsto no Procedimento de Due Diligence
de Integridade; para garantir'que os contratados sigam os mesmos
padroes de integridade da Cisa, bem como prevenir que a Cisa seja
responsabilizada ou tenha a imagem impactada por atos praticados
por. terceiros.

642,1 CLAUSULAS NECESSARIAS AO CONTRATO

Nenhum servico pode ser contratado sem ter especificagdes técnicas
aprovadas pela Geréncia Executiva ou Diretoria responsavel pela
contratacao, juntamente com o orgamento detalhado que expressem a
composicao de todos os custos previstos.

Nesse documento, é primordial que se faca constar o conjunto de
elementos tidos como necessarios e suficientes, que possam
caracterizar o servico objeto da contratacdo (proposta técnica),
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elaborado com base nas indicacbes de estudos preliminares
(planejamento), definindo todas as entregas que serdo executadas e a
periodicidade de cada entrega serdo realizada, bem como a forma de
controle de qualidade e o grau de satisfacdo minimo aceito pela
contratante, como:

» Clausulas que afastem qualquer vinculo trabalhista (esse vinculo
deve existir somente entre a contratadae seus funcionarios;).

» Descrigdo precisa dos servi¢os a serem prestados, em cada fase
do trabalho e da respectiva provaide servico;

» Escopo: grau de risco e compléxidade da prestacao do servigo a
ser prestado.

* Prazo de servico a ser prestado;

* Discriminacao do localkde prestacao de servico;

* Previsdo de me€anismos de controle dos servigos, que sera
implementado " por. meio »de fiscalizacdo dos registros da
contratada pelo gestorde contrato;

* Designacao formal do gestor do contrato por parte da
contratante (nome'e cargo);

* (Descrigao.das.atividades a serem executadas pelo gestor dos
contratos, a fimde fiscalizar e avaliar os servicos prestados;

* \Previséo de multa para servicos mal feitos ou parcialmente
executados, em desconformidade com o pactuado no contrato.
A finalidade das clausulas punitivas de um contrato é garantir
que as condigcbes acordadas entre as partes sejam cumpridas,
oferecendo seguranca aos contratantes, de maneira especial em
casos de descumprimentos. No momento em que uma das
partes fica insatisfeita e decide mover uma agao judicial fazendo
valer seus direitos, é que se vislumbra o real valor de se ter um
contrato bem feito.

* Adocao de parametros de avaliacao dos servigos executados no
préprio contrato, ou seja, definicdo da forma como serdo
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avaliados os referidos servigos e do parametro de aceitagao pela
Administracao da Cisa;

* Inclusdo de clausula contratual que obrigue as empresas
contratadas a apresentar, apenas quando solicitado pela Cisa,
juntamente com a nota fiscal ou fatura dos servicos prestados,
comprovacdes dos pagamentos dos encargos trabalhistas e
previdenciarios, bem como de folha de pagamento especifica
dos funcionarios da contratada quedexercem atividades no
orgao ou entidade;

« Exigéncia contratual de que a.émpresa contratada, apresente
nota fiscal/fatura com a discrimina¢do da quantidade e entrega
feita que estao sendo cobrados no més.

* Cabera ao gestor de cada contrato, solicitar e conferir o
cumprimento das<0brigacdes trabalhistasy inclusive fundiarias,
previdenciarias e fiscais \do prestador de servicos, na forma
definida noontrato.

» Valores tfansacionados entre as partes;

* Propriedade Intelectual

» Estabelecimento de critérios para medicdo dos servicos
contratados, ‘com regras de penalidades e eventualmente
bonificacdes;

»  Possibilidade ou/nao de subcontratacao;

» Clausula anticorrupcao; LGPD, Direitos Humanos, Sigilo,
Assinaturas (por plataforma eletronica)

« Pagamento de indenizacdo a Cisa Trading em caso de
responsabilizagao por ato do Terceiro;

» “Rescisdo contratual pela violagdo da clausula anticorrupcao,
LGPD, Direitos Humanos e dever de Sigilo.

Para resguardarmos a seguranca juridica, possuimos modelos de
minuta contratual para os servicos mais utilizados pela Cisa, como
transporte, locagao de equipamentos, manutencdo de equipamentos,
inspecao, mao de obra temporaria, limpeza, vigilancia, etc., nos quais
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sdo apresentadas as exigéncias basicas que a Cisa possui em relacao as
parcerias estabelecidas. Os contratos devem possuir as clausulas
basicas independentemente, se a minuta contratual for aquela
elaborada pela Cisa ou pela outra parte. Seguem abaixo os pontos de
atencao que utilizamos em nossos contratos a fim de proporcionar
nossa seguranca juridica.

contratual, o responsavel por solici
gestor de contrato que previa

* Levantamento da documentacao do prestador de servico e das
devidas analises internas.

* Execucgdo da negociacao da proposta técnica e comercial junto ao
prestador de servico.
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* Envio do Questionario de Avaliacao de Terceiro ("QAT"), necessario
para conducgao do processo de DDI.
Juridico

» Conferéncia dos respaldos legais do objeto proposto pela area
contratante e empresa/individuo contratado;

* Elaboracao e ajuste, quando for o caso ulas da minuta

Financeir

alise cadastra nceira da empresa contratada.

procuracOes outorgadas pela Cisa. De acordo com o estabelecido no estatuto
social da empresa, que devera ser conferido a época da celebracao do contrato

6.4 GESTAO DO CONTRATO (POS — CONTRATAGCAO)

Formalizado o contrato, é necessario acompanhar o andamento dos servicos a
serem prestados. Cada uma das partes possui o dever de cumprir o contrato na
forma, no tempo e no local estabelecido. Para isso, deve haver uma agdo conjunta
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entre os setores envolvidos tais como contratos, finangas, apoio operacional,
entre outros.

E dever do Gestor contratante acompanhar a execucdo dos contratos celebrados.
6.4.1 CUIDADOS COM CONTRATOS DE PRESTADORES DE SERVICO E

LOCACAO DE MAO DE OBRA

O primeiro cuidado necessario é a nao transferéncia da relacao da esfera
civil para a esfera trabalhista, evitando, desta fo aracterizacao de
vinculo empregaticio entre os funcionarios d a e entidade
contratante.

A prépria CLT enumera alguns requisi
na configuracdo de vinculo

6.4.3 MEDICOES DOS SERVICOS PRESTADOS

Os servicos prestados devem ser medidos periodicamente, de acordo com
0 quantitativo e com o prego pactuados no contrato.

Medigdo é o registro dos quantitativos de servicos efetivamente realizados,
de acordo com a descricao dos servigos definida na especificacao técnica
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do contrato. A forma e periodicidade das medi¢des devem estar previstas
em clausulas contratuais.

A unidade de medida utilizada sera a definida em contrato e devera levar
em consideracao ndao somente o prazo de entrega como também critérios
de qualidade da mesma.

No caso de entregas fora do prazo, falhas de qualidade.ou mesmo a nao
prestacao total dos servicos, gerando prejuizo ao Contratante decorrente
da inexecucao do contrato, deve a mesma ser apontada pelo,Gestor do
Contrato para desconto ou ndo pagamento da fatura dos servicos ou
imputacao da penalidade cabivel.

Relatério de Medigao é elaborado pela CONTRATADA, quando cabivel, que
deve entregar a CONTRATANTE, discriminande os servicos executados e o
valor apurado do pagamento dos servicos efetivamente prestados, e a
CONTRATANTE, de posse do referido documento, devera certificar a
medicao ou glesar valores dos servicosnao executados, de acordo com os
registros efetuados, certificando, posteriormente, os valores que serao
inseridos'na notafiscal/fatura dos servicos contratados.

6.4. 2MLTERACOES CONTRATUAIS

Ac longo do tempo de um determinado servico terceirizado, pode ser
necessario realizar algumas alteragdes no contrato, seja em funcdo de
mudangas de agentes, locais, escopo, abrangéncia, seja por mudancas
estratégicas na estrutura da empresa.

AlteracOes contratuais devem ser minimizadas. O Gestor do Contrato,
existindo a necessidade no andamento do contrato, de se modificar o
projeto basico ou as especificagdes, para melhor adequacao técnica, e
desde que devidamente fundamentado, pode efetuar a alteracao
contratual.
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Cabe, entdo, ao Gestor do Contrato avaliar as modificacbes necessarias e
promover as propostas de alteracbes do projeto/especificacdes ou as
informacdes pertinentes do contrato e formalizar por meio de termo
aditivo, nao importando se a alteracdo modificou ou ndo o preco do
contrato.

A alteragdo contratual diz respeito a fato nove e confunde com

minhados outros documentos, se relevantes
lidade e precos da alteragao proposta.

ACAO CONTRATUAL
rorrogacado de prazo devera ser justificada por escrito e
autorizada pelo gerente executivo ou diretor.

Toda
previame

A Cisa Trading determina que quaisquer prorrogacdes contratuais que
digam respeito a prestacao de servicos continuados devem ser submetidas
ao departamento Juridico, mesmo que nao implique em aumento de
despesa. Nesse caso, além da analise pelo Juridico acerca do cumprimento
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dos requisitos constantes da base legal, o processo tramitara também pelo
Financeiro para parecer sobre viabilidade financeira e parecer conclusivo.

Os documentos necessarios ao encaminhamento do departamento
Juridico para solicitacdo de prorrogagdo contratual deverdao ser
encaminhados no prazo de 30 (trinta) dias que antecederem ao término
da vigéncia contratual ou do termo aditivo. Os documentos sdo os
seguintes:

+ Justificativa apresentada para a prorfogac¢do contratual; ¢ Proposta
técnica e comercial que servem dé base para o0 contrato;

» Parecer juridico conclusivo sobre a legalidade do procedimento.

6.4.6 REAJUSTES CONTRAJUAIS

Em primeiro lugar, é4dmportantesabér,o que se entende por reajuste
contratual. Reajuste € a majoragdo dos precos iniciais, destinado a
compensar awinflacio ou, elevacoes. de mercado, decorrentes de
desvalorizacdao da moeda ou aumento geral de custos durante o periodo
de execugao contratual:Deve, necessariamente, estar previsto no contrato.

A _data/base€ periodicidade utilizada como referencial de reajuste dos
precos.devera estar definida na proposta. No contrato, devem constar, os
indices aplicados /para os reajustes e o critério de aplicagdo. O
reajustamento. contratual de precos na data base é ferramenta idonea e
meio ‘legal para assegurar a justa remuneracdao durante o periodo
contratual e ndo se pode admitir que essa alteracao modifique as
condigdes contratadas.

Para que se possa aplicar o reajuste, € necessaria previsao contratual
validada pelo Gestor do Contrato.
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6.4.7 CERTIFICACAO DA DESPESA

Para que se possa efetuar o pagamento, € necessario que o Gestor do
Contrato certifique a nota fiscal/fatura, atestando que a despesa a ser paga
corresponde ao servico efetivamente prestado no més.

Esta certificacdo consiste em observar as condicdes contratuais e mediante
as planilhas de ocorréncias, seus controles e observacdes repassadas ao
responsavel da empresa contratada, certificar queronvalor pleiteado pela
empresa na nota fiscal/fatura corresponde [@ao servigo, efetivamente
prestado no més.

Além disso, para que essa responsabilidade possa senrealizada com mais
seguranca pelo gestor, é importante sabermas, quais sao ©s documentos
que o Gestor do Contrato deve exigir para efetuar a certificacdo do
documento fiscal. A exigéncia de tais documentos, antes de tudo, deve
estar prevista nas especificagdes do contrato.

Para que o Gestor do Contrato certifique 0siservigos prestados, de modo
que a despesa possa ser liquidada, deve-se arquivar documentos para fins
de comprovagao de que a empresa contratada estda em dia com as
entregas.e, em caso.de postos de trabalho, recolhimentos trabalhistas e
previdénciarios as copias dos documentos devem ser exigidas pelo gestor
do contrato. Esses documentos sdo:

* Folha de pagamento do pessoal compativel com os empregados
vinculados a execucao contratual e a respectiva quitagao;

* Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e
Informacdes a Previdéncia Social — GFIP, que corresponda a mao-de
obra envolvida na execucao contratual;

* Guia da Previdéncia Social — GPS, que corresponda a GFIP dos
empregados vinculados a execugao contratual;

* Guia de Recolhimento do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza
— ISS, exceto se o 6rgdo ou entidade efetivar a devida retencao.
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Importante ressaltar que muitas empresas contratadas enviam a folha de
pagamento de todos os funcionarios que prestam servicos para ela, nao
discriminando quais sdo os funcionarios que prestam servico para cada
contrato. A CONTRATADA deve realizar folha de pagamento distinta, ou
seja, deve ser entregue a contratante folha de pagamento especificando
cada funcionario que presta servigo para cada contrato firmado.

A ndo apresentacao dos documentos acima citadossimplica na suspensao
do pagamento da fatura até a apresentagao, nao sendo exigivel
atualizacdao financeira dos valores por inadimplemento por parte da
contratante.

Ainda sobre o assunto, o Gestor do Contrato devera “exigir a comprovacao
documental do cumprimento das ebrigacdes,trabalhistas més a més
(salarios (inclusive sobrejornadas), FGTS, INSS, fériaspdemissdes, etc.) como
condicao para a liberagao dos valores a serem repassados para a empresa
contratada”. Recomenda-=se, ‘@inda, que caso a empresa contratada nao
comprove o cumprimento das obrigacoesitrabalhistas, o departamento
devera "avisar imediatamente ao Juridico para que seja adotada as
medidas adequadas.”

Cabe lembrar quergestor,de contrato podera vir a ser responsabilizado
pelosiseus atos, em funcao de irregularidades decorrentes de deficiéncias
nas verificacoes e confirmagdes exigidas no momento da liquidagdo, que
resultem em prejuizos.ao patrimonio da Cisa Trading.

6.4.8 ABRESENTACAO DA NOTA FISCAL/FATURA DOS SERVICOS
PRESTADOS

Para melhor possibilitar o acompanhamento dos servigos prestados e do
que efetivamente deve ser pago a contratada, é imprescindivel que Gestor
do Contrato exija que a contratada discrimine na nota fiscal/fatura quais
foram os servicos efetivamente executados que estdo sendo objeto de
cobranca naquele més, para que o gestor possa certificar a despesa com
efetiva certeza, de acordo com o disposto contratualmente.
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A adocgéao de relatério de medicao dos servigos prestados podera conferir
maior seguranca ao Gestor do Contrato no momento da certificacao da
nota fiscal/fatura.

Cabe também ao Gestor do Contrato validar o escopo técnico e prazos de
entregas. Pés-validacao dessa etapa, o mesmo deve emitir uma solicitacao
de pagamento, aprovada pelo gerente executivo ou diretor que tém
poderes para liberacdo de determinado pagamento=Paralelamente fica a
cargo da Controladoria se certificar de que foram realizadas as devidas
retengdes na nota fiscal/fatura (v.g. INSS,IRRF, ISSQN os quais serdao
retidos e recolhidos pela CONTRATANTE/nos prazos legais.

6.4.9 SANCOES APLICAVEIS PELA INEXECUCA@.TOTAL OU PARCIAL
DOS SERVICOS CONTRATADROS

As empresas que ndo cumprirem as| clausulas contratuais estdo sujeitas as
sangoes previstas emdcontrato.

6.5 ARQUIVAMENTOS DE CONTRATOS

Organizar e arquivar contratos é um importante instrumento para garantir
rastreabilidade.dos acordos efetuados e manutencdo do histérico das
parcerias feitas. Dessa maneira, seguem as seguintes diretrizes:

» Todo contrato.de prestacdo de servicos deve ser arquivado a via
originaljunto ao Juridico e a area demandante do contrato. Cabera ao
gestor do Contrato, desde a celebracdo dos contratos, solicitar os
documentos societarios/procuracdo de modo a comprovar os poderes
do(s) signatario(s) e das testemunhas.

* Para que se possa fazer um acompanhamento assertivo dos contratos
em vigor, sugere-se que o Gestor do Contrato tenha em suas maos
uma copia para validacao e liberagdo para pagamento.

« Também é importante arquivar as comprovagoes das medigdes de
entrega dos contratos garantindo assim a efetividade dos mesmos.
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7. PADROES
A politica de Contratos norteia os seguintes padrdes internos:

» Politica de Guarda de Documentos

» Politica de Contratacao de Prestadores de Servico

8. RESPONSABILIDADES

8.1 GESTOR DE CONTRATO
O gestor de contrato é o colaborador por parte da Cisa responsavel por
desenvolver e acompanhar a execucao do contrato.

Existem alguns procedimentos'que 'séo de competéncia,exclusiva do gestor
de contrato, a saber:

Avaliar o fornecedor previamente ao:fechamento do contrato no que
tange a intégridade, envolvimento em opera¢des fraudulentas,
corrupcao entre outros aspectos reputacionais e financeiros.

Obter os atos constitutives,e procuragdes, quando for o caso, para
avaliar se os signatarios detem poderes de representacao;
Providenciar copia do contrato: o gestor deve conhecer o objeto do
contrato, a descrigao’dos servicos a serem executados, bem como os
prazos, locais deprestacao do servico, frequéncia dos servigos, enfim,
todas as cladsulas importantes que dizem respeito a execucao
contratual;

Manter registro dos contratos: verificar a vigéncia, prazos de
execucao, necessidades de prorrogacdes ou de nova contratacao,
épocas de reajustamento dos precos contratados, tomando as
providéncias cabiveis em tempo habil, quando necessario;

Ter conhecimento das responsabilidades de ambas as partes
envolvidas;

Manter o registro de ocorréncias: assegurar a perfeita execugdo dos
servicos em conformidade com o avencado nas especificacdes
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técnicas, solicitando, de imediato, a correcao de imperfeicoes
detectadas ao preposto da contratada;

Verificar se os servigos estdo sendo prestados no local constante no
contrato e a correta utilizacdo dos materiais e equipamentos dentro
da quantidade suficiente que assegure a qualidade dos servicos, sem
desperdicios, solicitando, quando for o caso, a substituicdo dos
mesmos quando ndo forem adequados;

Manter o controle das medices e efetuaf glosa em medicbes em
servicos que forem mal executados ou naa executados.

Sugerir aplicacdao de penalidades.<nos casos de inadimplemento
contratual parcial ou total;

Comunicar ao superior hierarquico: em situagdes cujas providéncias
excedam as suas competéncias, propondo as providéncias cabiveis;

Orcar pelo menos 3¢(trés) prestadores do ramo que se pretende
contratar.

Solicitar mensalmente, juntamente com o documento fiscal da
prestacao_dos servigos executados, copia das comprovagdes de
obrigac@es trabalhistas e previdenciarias do més anterior, bem como
de qualquer_outra documentacao disposta no contrato como
condicdo para que se efetive o pagamento;

Certificarsse de que a empresa contratada esta pagando aos
funcionarios o minimo exigido em Convencao Coletiva de Trabalho:
pode ser realizada conferéncia através da conferéncia da folha de
pagamento, que deve ser entregue junto com a Nota Fiscal/Fatura
dos Servicos;

Implementar e estabelecer formas de avaliagdo e controle de
qualidade dos servigos prestados: através de planilhas especificas,
devidamente documentadas.

8.2 JURIDICO
O departamento juridico é responsavel pela:

Elaborador por: Revisado por: Aprovador por: Aprovador por:
Gilberto S. de Toledo Gilberto Toledo Gilberto Toledo Antonio Pargana
cco Presidéncia
Emissao Versao Pagina Codigo
10/04/2024 V3 23 POL_16_0014 (S)




Analise das especificacbes da contratacao e da minuta do respectivo
contrato, antes do inicio da efetiva prestacao de servicos.

Legalidade do procedimento, a modalidade de contrato escolhida.
Garantia na fase de negociacao contratual que as clausulas essenciais
para preservacao da seguranca juridica e financeira da Cisa sejam
mantidas.

8.3 COMPLIANCE
O CCO deve apoiar o Gestor do Contrato, para:

Conduzir o processo de DDI, conforme previsto no Procedimento de Due
Diligence de Integridade.

Prover a mitigacao de riscos de imagem e reputacional, operacionais e
financeiros referente ao descumprimento de clausula e especificagdes
contratuais e acordos comerciais da Cisa.

Garantir que periodicamente os\contratos sejamianalisados e que garanta
que as leis e politicashe demais regras internas estejam alinhadas a
execucao contratual.

|dentificar quaisquer irregularidades, reportar ao Chefe de Compliance
Corporativo a fim._desque a equipe tome as devidas medidas tanto
relacionadas ao Gestor de Contrato bem como junto ao Prestador de
Servigo

Monitorar os Terceiros no periodo determinado no Procedimento de Due
Diligence de Integridade.

8.4 FINANCEIRO
No escopo da,gestao de contratos, responsabiliza-se o Financeiro por:

Executar a analise financeira para prestadores de servico categorizados
como nivel de risco alto, tendo como exemplo, armazéns, transportador e
despachante previamente a formalizacdo contratual.

Garantir os pagamentos dos contratos em conformidade e prazo
estabelecido;
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g,

POL - Politica Trading

* Garantir que ndo haja pagamentos de fornecedores que possuem
contratos vencidos ou sem que o mesmo esteja previamente cadastrado;

» Garantir pagamentos de fornecedores previamente cadastrados em
nossos sistemas internos.

8.5 CONTROLADORIA
Nesse contexto, a Controladoria responsabiliza-se em:

* Garantir que as taxas de impostos a recolher es ormidade com
as legislagdes federais, estaduais e municipai

* Prestadores de servico interestad j bilitados no municipio
onde sera prestado o servico;

atualizados;
» Garantir a confor
» Garantira seg
apos a vigén
* Garantira rast ili tos de prestacao de servico.
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